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A Conformidade de Registro de Gestão consiste na 
certificação dos registros dos atos e fatos de execução 
orçamentária, financeira e patrimonial, incluídos no SIAFI e 
na existência de documentos hábeis que comprovem as 
operações. 

 

(Instrução Normativa nº 06-STN, de 31 out 07) 



Introdução 

Entendendo melhor! 

 A Conformidade dos Registros de Gestão consiste na certificação 

dos atos e fatos de execução orçamentária, financeira e patrimonial 

incluídos no sistema integrado de administração financeira do 

governo federal (SIAFI), e na certificação de documentos hábeis que 

comprovem as operações realizadas  e transformadas, 

automaticamente, em registros contábeis definitivos no SIAFI.  



A Conformidade 

FUNÇÃO 

A Conformidade dos Registros de Gestão (CONF REG) consiste na 
certificação dos registros dos atos e fatos de execução 
orçamentária, financeira e patrimonial incluídos no Sistema 
integrado de Administração Financeira do Governo Federal - SIAFI e 
da existência de documentos hábeis que comprovem as operações. 

 



A Conformidade 

DESIGNAÇÃO 

A designação do agente deverá ser obrigatoriamente publicada em 
Portaria UG, para fins de observância aos princípios constitucionais 
da legalidade e publicidade.  

 



A Conformidade 

ROL DE RESPONSÁVEIS 

O responsável titular deverá ser incluído no Rol de Responsáveis 
(Código de Natureza 110 – Responsável pela Conformidade dos 
Registros de Gestão), bem como o seu substituto.  



Tipos 

A CONF REG poderá ser registrada da seguinte forma: 

  

a) SEM RESTRIÇÃO – quando a documentação comprovar de 
forma fidedigna os atos e fatos de gestão realizados. 

  

b) COM RESTRIÇÃO – nas seguintes situações: 

 



Tipos 

COM RESTRIÇÃO – nas seguintes situações: 

I. quando a documentação não comprovar de forma fidedigna os atos e 
fatos de gestão realizados; 

II. quando da inexistência da documentação que dê suporte aos 
registros efetuados; 

III. quando o registro não espelhar os atos e fatos de gestão realizados, 
e não for corrigida pelo responsável; e  

IV. quando ocorrerem registros não autorizados pelos responsáveis por 
atos e fatos de gestão.  

 

Quando ocorrer a CONF REG “COM RESTRIÇÃO”, o Responsável pela 
CONF REG deverá informar o fato ocorrido ao Chefe do 
Departamento Administrativo e ao Ordenador de Despesas para 
solução até o fim do mês corrente. 



Procedimentos Iniciais 
 O recomendado é que responsável/substituto pela CONF REG seja 

subordinado diretamente ao Ordenador de Despesas para esse fim 
e deve receber do mesmo orientação, além dos questionamentos 
que, obrigatoriamente, devam ser feitos à Reitoria, visando adquirir 
os conhecimentos básicos necessários ao desempenho de suas 
atribuições. (preservando a independência) 

 



 No setor de Conformidade de Gestão devem ser arquivados os 
documentos recebidos.  

 

Procedimentos Iniciais 



 Os documentos para arquivo no Suporte dos Registros de Gestão 
deverão ser remetidos, pelos setores próprios da UG, por meio de 
protocolo. (Após o término de execução do documento) 

 

Procedimentos Iniciais 



 A documentação comprobatória da execução orçamentária, 
financeira e patrimonial das Unidades Gestoras deverá permanecer 
arquivada, na respectiva UG, à disposição dos órgãos e das 
unidades de controle, pelo prazo de 05 (cinco) anos, a contar do 
julgamento das contas (aprovação da Prestação de Contas Anual) 
pelo Tribunal de Contas da União (TCU), não sendo dispensada a 
observância dos prazos previstos em legislações específicas tais 
como tributária, previdenciária e outras.  

Procedimentos Iniciais 



 Os documentos emitidos no SIAFI (NE, PE, PF, OB, NL, NS, GP, DR, 
DF, etc.) não devem ser arquivados no Suporte dos Registros de 
Gestão, pelo fato de estarem disponíveis para consulta no próprio 
sistema, salvo uma via da Relação de Ordens Bancárias Externa 
(RE) e da Relação de Ordens Bancárias Intra-SIAFI (RT) que 
deverão ser remetidas pelo Setor Financeiro da UG.  

 

Procedimentos Iniciais 



Documentos 

Conceitos Básicos: 

 

NOTA DE CRÉDITO (NC) – Documento utilizado para registrar eventos 
vinculados a movimentação interna e externa de créditos.   

 

NOTA DE EMPENHO (NE) – Destina-se à formalização do empenho, ou seja, 
ao comprometimento, no sistema, das despesas autorizadas pelo Ordenador 
de Despesas. Tem sua utilização, também, para o cancelamento dos Restos 
a Pagar inscritos no exercício anterior.   

 



Documentos 

Conceitos Básicos: 

 

NOTA DE LANÇAMENTO (NL) – Tem sua utilização destinada às apropriações 
de receitas e despesas, nas fases anteriores aos seus recebimentos ou 
pagamentos, bem como do registro dos atos e fatos não cobertos pelos 
outros documentos, e caracteriza-se por ser um documento de registro dos 
fatos extra-caixa.   

 

ORDEM BANCÁRIA (OB) – Destina-se ao pagamento da despesa, 
transferências financeiras entre unidades, devolução de valores de terceiros, 
transferências de recursos entre contas bancárias, etc.   

 



Exemplo de observação na NF 
1 – Os dados do fornecedor deve ser iguais ao 
da NE 

2 – Verificar se a data de EMISSÃO está dentro 
do limite para emissão, e ser igual ou posterior 
à data do Empenho 

3 – Verificar se todos os dados do destinatário 
(UG) estão corretos) 

4 – Verificar se a descrição, quantidade, valor 
(unitário e total) dos materiais/serviços estão 
de acordo com a NE. 

5 – Verificar se consta o carimbo de ateste 
(confirmação do recebimento do material ou 
prestação do serviço) com data igual ou 
posterior a emissão da nota. Pelo fiscal do 
contrato. 



 Caso a UG tenha grande quantidade de documentos emitidos, 
recomenda-se a instalação de um equipamento SIAFI prioritário 
para a realização da CONF REG ou, sendo o volume de documentos 
pequeno, que seja reservado horário em determinado equipamento 
SIAFI para realização da referida Conformidade. 

 

Procedimentos Iniciais 



 A CONF REG deverá ser registrada em até 3 (três) dias úteis a 
contar da data do registro dos atos e fatos de execução 
orçamentária, financeira e patrimonial, no SIAFI, podendo ser 
atualizada até a data fixada para o fechamento do mês, fixada pela 
STN. 

Procedimentos Iniciais 



 Cabe ressaltar, que a contagem do prazo supramencionado, para o 
SIAFI, é feita em dias úteis, ou seja, 72 (setenta e duas) horas, 
igual a 3 (três) dias úteis. Portanto, havendo feriado local, a UG 
terá que resolver o problema internamente, pois não sendo 
registrada a CONF REG no prazo previsto o sistema assumirá 
automaticamente a situação de “Sem Conformidade”, não podendo 
mais ser alterada. 

 

Procedimentos Iniciais 



 As UG deverão proceder DIARIAMENTE à análise do relatório 
"CONFORMIDADE DOS REGISTROS DE GESTÃO", obtido por meio 
da transação IMPCONFREG (Imprime Conformidade dos Registros 
de Gestão), no qual constam todos os registros do dia, excetuando 
aqueles gerados por meio de processo automático, definido pela 
Coordenação-Geral de Contabilidade. 

 

Procedimentos Iniciais 











 Após a impressão do Relatório para a Conformidade dos Registros 
de Gestão (IMPCONFREG), e de posse da documentação 
correspondente, o responsável pela CONF REG passa a realizar os 
trabalhos de identificação e conferência. 

Procedimentos Iniciais 



Procedimentos Iniciais 
 Após as análises do relatório IMPCONFREG e da documentação 

correspondente, o servidor responsável deverá registrar a CONF 
REG por meio da transação ATUCONFREG (Atualiza Conformidade 
dos Registros de Gestão), indicando, em caso de restrição, os 
códigos existentes na transação CONRESTREG (Consulta Restrição 
Registro de Gestão), no SIAFI. A seguir, são elencados os principais 
códigos de restrição:  

(...) 







Procedimentos Iniciais 
 O Relatório para a Conformidade dos Registros de Gestão 

(IMPCONFREG) deverá está identificado e assinado pelo 
Responsável pela CONF REG, bem como possuir o carimbo de “COM 
RESRIÇÃO” ou “SEM RESTRIÇÃO”.  



( )SEM RESTRIÇÃO 
( ) COM RESTRIÇÃO 
 
____________________ 

Fulano de Tal 
Conformador de Gestão 

Mat. 22.222 



Procedimentos Iniciais 
 Após o registro da CONF REG, a mesma poderá ser consultada com 

utilização da transação CONCONFREG (Consulta Conformidade 
Registro de Gestão). 



Procedimentos Iniciais 
 A CONF REG, dentro do mês de seu registro e até o encerramento 

do mês da emissão do documento (utilizar a transação 
CONFECMES), poderá ser alterada pelo próprio responsável de 
“COM RESTRIÇÃO” para “SEM RESTRIÇÃO” e vice-versa, desde que 
ocorra uma das seguintes situações: 

a) o documento faltoso foi apresentado para exame e arquivo; 

b) o documento inadequado for substituído por documento próprio; 

c) em reexame, concluir-se que o documento anteriormente encaminhado era 
adequado ou inadequado. 



Fluxograma SIMPLIFICADO 





Observação 
 Deve-se manter a separação das atribuições preservando em 

figuras distintas o responsável pela emissão dos 
documentos, o responsável pela Conformidade de gestão e o 
contador responsável pela Conformidade Contábil, ou seja, o 
servidor que realize a função de emitir documentos não deve ser o 
mesmo responsável pelo registro da Conformidade de Registro de 
Gestão, nem tão pouco ser aquele responsável pelo registro da 
Conformidade Contábil.  



Observação 
 Não é permitido a uma UG efetuar o registro da Conformidade de 

Registros de Gestão quando os documentos desta forem lançados 
por sua Unidade Setorial de Contabilidade. No caso desses 
documentos, a Conformidade Contábil, registrada pela própria 
Setorial Contábil, substituirá a Conformidade de Registros de 
Gestão.  



Observação 
 Para os registros automáticos, a validação dos lançamentos 

será realizada pelas Setoriais de Contabilidade no momento 
em que ocorrer a Conformidade Contábil. 



Muito Obrigado! 


