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Bl e concelto

A Conformidade de Registro de Gestao consiste na
certificagao dos registros dos atos e fatos de execugao
orcamentaria, financeira e patrimonial, incluidos no SIAFI e

na existéncia de documentos habeis que comprovem as
operacoes.

(Instrucao Normativa n© 06-STN, de 31 out 07)
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Entendendo melhor!

A Conformidade dos Registros de Gestao consiste na certificacao
dos atos e fatos de execucao orcamentaria, financeira e patrimonial
incluidos no sistema integrado de administracao financeira do
governo federal (SIAFI), e na certificacdo de documentos habeis que
comprovem as operacoes realizadas e transformadas,
automaticamente, em registros contabeis definitivos no SIAFI.
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FUNCAO

A Conformidade dos Registros de Gestao (CONF REG) consiste na
certificacao dos registros dos atos e fatos de execucao
orcamentadria, financeira e patrimonial incluidos no Sistema
integrado de Administracao Financeira do Governo Federal - SIAFI e
da existéncia de documentos habeis que comprovem as operacoes.
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... A Conformidade

ALAGOAS

DESIGNACAO

A designagao do agente devera ser obrigatoriamente publicada em
Portaria UG, para fins de observancia aos principios constitucionais
da legalidade e publicidade.
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ROL DE RESPONSAVEIS

O responsavel titular devera ser incluido no Rol de Responsaveis
(Codigo de Natureza 110 - Responsavel pela Conformidade dos
Registros de Gestao), bem como o seu substituto.
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S Tipos

A CONF REG podera ser registrada da seguinte forma:

a) SEM RESTRICAO - quando a documentacdo comprovar de
forma fidedigna os atos e fatos de gestao realizados.

b) COM RESTRICAO - nas seguintes situacoes:
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B Tipos

COM RESTRICAO - nas seguintes situacdes:

I. quando a documentagao nao comprovar de forma fidedigna os atos e
fatos de gestao realizados;

II. quando da inexisténcia da documentacdo que dé suporte aos
registros efetuados;

III. quando o registro nao espelhar os atos e fatos de gestao realizados,
e nao for corrigida pelo responsavel; e

IV. quando ocorrerem registros nao autorizados pelos responsaveis por
atos e fatos de gestao.

Quando ocorrer a CONF REG “COM RESTRICAO”, o Responsavel pela
CONF REG devera informar o fato ocorrido ao Chefe do
Departamento Administrativo e ao Ordenador de Despesas para
solucao até o fim do més corrente.
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Procedimentos Iniclals

v O recomendado é que responsavel/substituto pela CONF REG seja
subordinado diretamente ao Ordenador de Despesas para esse fim
e deve receber do mesmo orientacao, além dos questionamentos
que, obrigatoriamente, devam ser feitos a Reitoria, visando adquirir
0s conhecimentos basicos necessarios ao desempenho de suas
atribuicoes. (preservando a independéncia)
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Procedimentos Inicials

v No setor de Conformidade de Gestao devem ser arquivados o0s
documentos recebidos.
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Procedimentos Iniclals

v Os documentos para arquivo no Suporte dos Registros de Gestao
deverao ser remetidos, pelos setores proprios da UG, por meio de
protocolo. (Apds o término de execugao do documento)
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Procedimentos Inicials
v A documentacdao comprobatdoria da execucao orgamentaria,
financeira e patrimonial das Unidades Gestoras devera permanecer
arquivada, na respectiva UG, a disposicao dos orgaos e das
unidades de controle, pelo prazo de 05 (cinco) anos, a contar do
julgamento das contas (aprovacao da Prestacao de Contas Anual)
pelo Tribunal de Contas da Uniao (TCU), nao sendo dispensada a
observancia dos prazos previstos em legislacdes especificas tais
como tributaria, previdenciaria e outras.

(&

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
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Procedimentos Inicials
v Os documentos emitidos no SIAFI (NE, PE, PF, OB, NL, NS, GP, DR,
DF, etc.) nao devem ser arquivados no Suporte dos Registros de
Gestao, pelo fato de estarem disponiveis para consulta no proprio
sistema, salvo uma via da Relacao de Ordens Bancarias Externa

(RE) e da Relacao de Ordens Bancarias Intra-SIAFI (RT) que
deverao ser remetidas pelo Setor Financeiro da UG.
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Documentos
Conceitos Basicos:

NOTA DE CREDITO (NC) - Documento utilizado para registrar eventos
vinculados a movimentacao interna e externa de créditos.

NOTA DE EMPENHO (NE) - Destina-se a formalizacdo do empenho, ou seja,
ao comprometimento, no sistema, das despesas autorizadas pelo Ordenador
de Despesas. Tem sua utilizacdo, também, para o cancelamento dos Restos
a Pagar inscritos no exercicio anterior.
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Documentos
Conceitos Basicos:

NOTA DE LANCAMENTO (NL) - Tem sua utilizacao destinada as apropriagoes
de receitas e despesas, nas fases anteriores aos seus recebimentos ou
pagamentos, bem como do registro dos atos e fatos nao cobertos pelos
outros documentos, e caracteriza-se por ser um documento de registro dos
fatos extra-caixa.

ORDEM BANCARIA (OB) - Destina-se ao pagamento da despesa,
transferéncias financeiras entre unidades, devolugao de valores de terceiros,
transferéncias de recursos entre contas bancarias, etc.
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ALAGOAS

Procedimentos Inicials

v Caso a UG tenha grande quantidade de documentos emitidos,
recomenda-se a instalacao de um equipamento SIAFI prioritario
para a realizacao da CONF REG ou, sendo o volume de documentos
pequeno, gue seja reservado horario em determinado equipamento
SIAFI para realizacao da referida Conformidade.
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. . INSTITUTO FEDERAL
ALAGOAS

Procedimentos Inicials

v A CONF REG devera ser registrada em até 3 (trés) dias uteis a
contar da data do registro dos atos e fatos de execugao
orcamentaria, financeira e patrimonial, no SIAFI, podendo ser

atualizada até a data fixada para o fechamento do més, fixada pela
STN.
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Procecimentos Iniclals

v Cabe ressaltar, que a contagem do prazo supramencionado, para o
SIAFI, é feita em dias Uteis, ou seja, 72 (setenta e duas) horas,
igual a 3 (trés) dias uteis. Portanto havendo feriado local, a UG
tera que resolver o problema mternamente pois nao sendo
registrada a CONF REG no prazo previsto o sistema assumira
automaticamente a situacao de “"Sem Conformidade”, nao podendo
mais ser alterada.
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Procecimentos Iniclals

v As UG deverao proceder DIARIAMENTE a _analise do relatorio
"CONFORMIDADE DOS REGISTROS DE GESTAO", obtido por meio
da transacao IMPCONFREG (Imprime Conformidade dos Registros
de Gestao), no qual constam todos os registros do dia, excetuando
aqueles gerados por meio de processo automatico, definido pela
Coordenacao-Geral de Contabilidade.
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CONFORM-REGISTROS (CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAOD)
USUARLO

SSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER’
)] -> ATUCONFREG ATUALIZA CONF. REGISTROS DE GESTRO

(
( ) -> CONCONFREG CONSULTA CONF. REGISTROS DE GESTRO
( X ) -> IMPCONFREG IMPRIME CONF. REGISTROS DE GESTAC

COMANDO

PF3=5AT PF12=RETORNA
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CONFORM-REGISTROS- IMPCONFREG (IMPRIME CONF. REGISTROS DE GESTAO)
USUARIC

UNIDADE GESTORA
GESTAO
DATA DO MOVIMENTO

COMO SETORIAL ( _ )

PF1=AJUDA PF3=SAI
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-CONFORM-REGISTROS- IMPCONFREG (IMPRIME CONF. REGISTROS DE GESTAO)

LICHIAD TN

ovionoe cestorn (R

GESTAO C 00001 TESOURO NACIONA
DATA DO MOVIMENTO . QUANTIDADE EMITIDA
DOCUMENTOS A SEREM TMPRESSOS: FMIT TERC TOTAI
X NL - NOTA DF LANCAMENTO 00001 0000B DONO1
X GR - GUIA RECOLHIMENTO UNIARD NON01 NODOB 00NO1
IMPRESSAD EM:
D8 Polegadas:
Q 11 Polegadas:
CODIGO DA IMPRESSORA . AWP40763 Obs.: limite para
IMPRIME A PARTIR DA PAGINA: DODOT IMpressaon:
ABRANGENCTA . 1 10.000 linhas

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNR
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Procedimentos Iniclals

v ApOs a impressao do Relatério para a Conformidade dos Registros
de Gestao (IMPCONFREG), e de posse da documentacao
correspondente, o responsavel pela CONF REG passa a realizar os
trabalhos de identificacao e conferéncia.
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Procedimentos Inicials

v Apds as analises do relatorio IMPCONFREG e da documentacao
correspondente, o servidor responsavel devera registrar a CONF
REG por meio da transacao ATUCONFREG (Atualiza Conformidade
dos Registros de Gestao), indicando, em caso de restricao, os
codigos existentes na transacao CONRESTREG (Consulta Restricao
Registro de Gestao), no SIAFI. A seguir, sao elencados os principais
codigos de restricao:

- 043. ERRO NO CAMPO VALOR UNITARIO (NE):

- 045. ERR.O NO VALOF. DO ITEM (NE):

- 101. ERRO NA DATA DE EMISSAQ (NL/NS);

- 112. ERRO NO CODIGO DE EVENTO (NL/NS);

-118. FALTADE RETE\(;‘%D DE TRIEUTO E/OU CD"\—[RIBL'IC‘-‘LO (NL/NS):
- 216. ERRO/INSUFICIENCIA NO CAMPO OBSERVACAO (OB):

- 401. ERRO NO PREENCHIMENTO DO CAMPO RECOLHEDOR (DF):

- 411. ERRO NO VALOR DA RECEITA DO DARF (DF):

-426. RECOLHIMENTO INDEVIDO (DF):

- 458. ERRO NO VALOR DA GPS (GP):

- 465. ERF.O DE PREENCHIMENTO NO CAMPO VALOR DO INSS (GP):
- 469. RECOLHIMENTO INDEVIDO (GP):

- 512. RECOLHIMENTO INDEVIDO (DR):

(.0
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COMANDO

PF3=5A1

DH?LCUNPRLG_
PF8=AVYANCAH
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[0-CONSULTA

SINALE A

CONAE
CONCODDEP
CONDAR
LUNDARE
LONDOS
CONFOLHA
CONGFIP
CONGPS
CONGRLU
CONLB

CONSULTA
CONSULTA

CONSULTA
CONSULITA
CONSULTA
CONSULTA
CONSULTA
CONSULTA

PF12=RETORNA

OPCAD DESEJADA |

ARRECADACAD FINANCEIRA
ARKECADACAD FINANCE TRA

(CONSULTA DOCUMENTOS)

USUARIO

TECLE 'ENTER'
APROPRIACAD FIS/FINA
DEPOSITO BANCARID
DAR
AR
JOCUMEN T

FOLHA

GF IF

GPS

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN
LISTA DE BANCO

CONT INU

22102,



CONFORM-REGISTROS-ATUCONFREG (ATUALIZA CONF. REGISTROS DE GESTAO)
USUARIO

UNIDADE GESTORA
GESTAU

DATA DO MOVIMENTO
POSSUI RESTRICAD 2 : N (S/N)

PF1=AJUDA PF3=5A1 PF12=RETORNA h

U4/710)72¢
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Procedimentos Inicials

v O Relatorio para a Conformidade dos Registros de Gestao
(IMPCONFREG) devera esta identificado e assinado pelo
Responsavel pela CONF REG, bem como possuir o carimbo de "COM
RESRICAO” ou "SEM RESTRICAOQO”.
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Fulano de Tal
Conformador de Gestao
Mat, 22.222
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Procedimentos Iniclals
v ApOs o registro da CONF REG, a mesma podera ser consultada com

utilizacao da transacao CONCONFREG (Consulta Conformidade
Registro de Gestao).
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Procedimentos Inicials

v A CONF REG, dentro do més de seu registro e até o encerramento
do més da emissao do documento (utilizar a transacao
CONFECMES), podera ser alterada pelo proprio responsavel de
“"COM RESTRICAO” para "SEM RESTRICAQ" e vice-versa, desde que
ocorra uma das seguintes situacoes:

a) o documento faltoso foi apresentado para exame e arquivo;
b) o documento inadequado for substituido por documento préprio;

c) em reexame, concluir-se que o documento anteriormente encaminhado era
adequado ou inadequado.
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ALAGOAS

Observacao

v Deve-se manter a separacao das atribuicoes preservando em
figuras distintas o responsavel pela emissdao dos
documentos, o responsavel pela Conformidade de gestdo e o
contador responsavel pela Conformidade Contabil, ou seja, o
servidor que realize a funcao de emitir documentos nao deve ser o
mesmo responsavel pelo registro da Conformidade de Registro de
Gestdo, nem tao pouco ser aquele responsavel pelo registro da
Conformidade Contabil.
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. . INSTITUTO FEDERAL
ALAGOAS

Observacao

v Nao é permitido a uma UG efetuar o registro da Conformidade de
Registros de Gestao quando os documentos desta forem lancados
por sua Unidade Setorial de Contabilidade. No caso desses
documentos, a Conformidade Contabil, registrada pela propria
Setorial Contabil, substituira a Conformidade de Registros de
Gestao.
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Observacao

v Para os registros automaticos, a validacao dos lancamentos
sera realizada pelas Setoriais de Contabilidade no momento
em que ocorrer a Conformidade Contabil.
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Muito Obrigado!
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