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_ PORTARIA N° 030, DE 25 DE ABRIL DE 2014.
O DIRETOR GERAL "PRO-TEMPORE" DO CANMPUS SORRISO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO

GROSSO0, no uso de suas atribuicGes legais, conferidas pela Portaria n° 1.498, de
25.11.2011, publ;cadanoDDU de 28.11.2011, :

RESOLVE:

| — Aprovar, na forma do Anexo, o Regulamento de TCC dos Cursos
Superiores de Tecnologia do IFMT, Gampus' Sorriso.

Il - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo.
Il - Revogar qualquer disposigéo anterior ou contraria a esta.

V- Certifiguem-se e cumpram-se.

Carlos Andrélg O. Camara
Dizelor Geral Y Tempore,
. IFMAT Sorriso
Poraria o 1,498 de 2571012011



REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSD (TCC) DOS
CURS0S SUPERIORES DE TECNOLOGLA DO [FMT CAMPUS SORRISO

Regulamenta e estabelece critérios para o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) desenvolvido
pelos académicos dos Cursas Superviores de Tecnologia do Instituto Federal de Educagdo,
Ciéneia ¢ Tecnologia de Mato Grosso, IFMT — Campus Sorrise.

; CAPITULO T
DA DEFINICAQ, CARACTERIZACAO E OBJETIVOS

Art. 1. O TCC a ser desenvolvido pelos académicos dos Cursos Superiores de Tecnologia do
IFMT Campus Somiso, obedecendo aos parimetrns da produgio cientifica: € um trabalho
monogrifico, estruturado em tormo de um objeto construfde ¢ delimitado a partir de um problema

ligado & drea de estudo a qual o académico estd vinculado,

Art. 2. O Trabalho de Conclusio de Curso (TCC) € parte integrante do curriculo dos Cursos
Superiores de Tecnologia do IFMT — Campus Sorriso e constitul-se como uma atividade de
cardter diditico-pedagdgica obrigatdria para 4 obtencio do diploma, cumprida na disciplina de
TCC.

Pardgrafo dnico - O TCC poderd ser desenvolvido em duas etapas, denominadas TCC 1 e TCC

2, desde que esteja assim definido no Projeto Pedagdgico do curso (PPC).
Art. 3. Sio objetivos do TCC:

I consolidar os conhecimentos construidos ao longo do curso em um trabalho de natureza
cientilica, através de pesquisa basica elou aplicada:
IL.  possibilitar o aprofundamento de conhecimento adquirido durante o curso, por meio de
atividades de invc&tigﬁgﬁn cientifica;
I, desenvolver a capacidade de sintese das vivéncias e do aprendizado adquiridos no
processo formativo;
IV. oferecer ao futuro profissional a oportunidade de resolver problemas teéricos e priticos

ligados & sua formagio:
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V. estimular a mmovacio tecnolégica, por meio da execugio de projelos gue levem ao
desenvolvimento de produtos, os quais possam ser palenteados efou comercializados;
VL  estimular a interdisciplinaridade; e,

VIL  estimular o espirito critico e reflexivo do meio social em que o académico estd inserido.

CAPITULO I
DA MODALIDADE

Art. 4. O TCC deve sér sistematizadoe entregue na forma de Monografia e a partir da sua
avaliagcio ser transformado em artigo para publicagio, quando da recomendacio da banca de
avaliacio. |
§ 17, Entende-s¢ por Monografia o trabalho realizade individualmente sobre um
determinado assunto de interesse da dred, em que se discute o tema sob os diferentes
enfoques possiveds, apresentando-se a revisio critica da literatura e as considéraghes
do autor no seu desenvolvimento,
§ 2°. O Artigo Cientifico € a apresentagiio do estudo de forma completa, com objetivo de
comunicar com clareza e coeréncia ideias e informacoes sobre o assunto pesquisado.
§ 3° Para efeito de formatacio do artigo cientifico a ser entregue para publicagio por
recomendaciio da banca de avaliacdo, o académico deverd seguir as normas da revista a

qual o artigo serd submetido, sendo esta de livre escolha do autor e seu orientador.

CAPITULO T
DA DISTRIBUICAO, DURACAO E MATRICULA NA(S) DISCIPLINA(S) DE TCC

; SESSAO |
DA DISTRIBUICAQ E DURACAQ

Art. 5. O Trabalho de Conclus@o de Curso serd realizado através da disciplina de TCC, prevista
na matrz curricular, com carga hordria minima de 136 horas, podendo esta ser desmembrada em

dois componentes curriculares (TCC 1 & TCC 2), conforme estabelecido no PPC de cada curso

superior de tecnologia.

Pardgrafo timico — Em qualguer hipétese, é vedada a convalidaciio de TCC realizado em outro

curso de graduacaon.




SESSAO I
DA MATRICULA NA DISCIPLINA DE TCC

Art. 6. Para cursar a discipling de TCC, o aluno deveri solicitar formalmente sua matricula na
Secretaria Geral de Documentaciio Eseolar (SGDE), no periodo estabelecido no calendirio
académico, apos cumprir todos os requisitos para solicitagio de matricula previstos neste
regulamento,

Pardgrafo tnico - Caberd ao Coordenador do Curso analisar o pedido de matricula na disciplina

de TCC (ou TCC 1 e TCC 2, guando for o casn).

Art. 7. Para ter seu pedido de matricula deferido n&.n‘lir;ciplinu de TCC 2, quande prevista no PPC

do curso, o aluno deverd ter obtido aprovagao da sua Proposta de TCC.

Art. 8. Quando o TCC for desenvolvido em etapa tinica (disciplina de TCC, no dltimo semestre),
por assim estar previsto nao PPC do curso, o alune deveri ter cursado com éxito pelo menos 75%

da carga hordria total do seu curso,

Art. 9. Quando o TCC for desenvolvido em duas etapas (TCC 1 e TCC 2, nos dois dltimos
semestres do cursn), serdo considerados requisitos para solicitar matricula na disciplina de TCC
i ;
L ter cursado com &xito pelo menos 75% da carga hordnia total do seu curso;
. ter submetido e obtido aprovagio da Proposta de TCC (Anexol) por comissio
indicada pelo Professor Responsivel e designada pelo Coordenador do Curso. durante

o perfodo em gue estiver cursando a disciplina de TCC 1

CAPITULO IV
DOS ENVOLVIDOS E DAS ATRIBUICOES

Art. 10. Organizam, atnam ¢ interagem no processo de elaboracio do TCC:
1. o Coordenador do Curso;

IL. o Professor Responsdvel pela disciplina de TCC;

1L o Professor Orientador,

IV, os alunos;

V. os professores membros das bancas de avaliagio.




SESSAO T ’
DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 11. Compete ao Coordenador do Curso:

I. indicar o Professor Responsdvel pelo TCC, doravante denominado Professor Responsdvel,

que se encarregari pelas agdes do processo ensino-aprendizagem do Trabalho de Conclusio

de Curso,

I designar, em consondncia com o Professor Responsdvel, a comissdo de avaliaciio dus

Propostas de TCC.

[,

providenciar, ¢m consondncia com o Professor Responsdvel, a homologicio dos

Protessores Orientadores do TCC.

IV, homolggar as decistes referentes ao TCC,

V. estabelecer, em consonincia com o Professor Responsdvel, normas e instrucies

complementares no dmbito do seu curso.

SESSAO Il )
DO PROEESSOR RESPONSAVEL PELAS DISCIPLINAS DE TCC

Art. 12. O Professor Responsdvel pela(s) disciplinals) de TCC tem as seguintes atribuicoes:

L
1L

IMI.

VL

VIIL

VIIL

organizar ¢ coordenar as atividades referentes ao andamento da(s) disciplina(s) de TCC.
auxiliar os alunos no preenchimento dos formuldnios  especificos e encaminhar 2
Coordenagio do Curso e & Coordenagio de Pesquisa a relagdo de projetos e nomes dos
orientadores dos TCCs,

definir, juntamente com i Coordenaciio do Cuorso, o cronograma das advidades de
acompanhamento e de avaliacio do TCC,

elabarar o(s) plano(s) de ensino da(s) disciplina(s) de TCC. que conterfio as atividades, o
sistema de avaliagdo e o cronograma,

comuynicar as normas deste regulamento de TCC aos alunos.

criar meios que permitam o acompanhamento e cumprimento do TCC, :
publicar, apés aprovagio do colegiado do curso, as datas da apresentagdo da Proposta de |
TCC e posteriormente de Defesa Final do TCC, ouvidos os respectivos alunos autores ¢
seus prientadores,

manter banco de dados dos TCCs aprovados aalizado na Coordenagio do Curso. em

parceria com a Coordenagio de Pesquisa.




IX. organizar e operacionalizar as diversas atividades de desenvalvimento e avaliacio do TCC,
que se constituem na apresentacan da Proposta de TCC ¢ no Semindrio de Defesa Final do
TCC promover reunides de orientacio e acompanhamento com os alunos gue estio
desenvolvendo o TCC.

X.  constituir, juntamente com a Coordenacio do Curso ¢ o Professor Oriemttador, as bancas de
avaliagio do TCC.

XI.  encaminhar as notas :}htigas na{s) disciplinais) de TCC para a SGDE e para o Professor

Responsivel pela disciplina de TCC 2., gquando for o caso.

Fardgrafo unico - A coordenagao das disciplinas de TCC e a supervisdo das atividades a ela

relacionadas serio cumpridas pelo docente que assumi-las. g

SESSAO I
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art.-13. O acompanhamento individual do aluno no TCC serd desenvolvido por um Professor
Orientador, indicado pelo aluno e homologado pelo Coordenador do Curso, observando-se
prioritariamente a vinculagiio entre a drea de conhecimento na gual serd desenvolvido o

projeto e a drea de atuacio do Professor Orientador,

Pardgrafo tinico - O aceite do orientador serd verificado na assinatura da Proposta de TCC

(Anexo 1) e do Termo de Aceite (Anexo 2).

Art. 14, Cada Professor Orientador poderd orientar até 4 alunos por semestre, dedicando alé 1
(uma) hora de orientagio por semana para cada um.

Art, 15, O orientador titular deverd ser professor do Campits Sorriso, estar em exercicio e lotado
no Departamento de Ensino. Os casos excepcionais deverao ser estudados pelo Colegiado do
Curso, mediante solicitagio formal do aluno, com vistas do Coordenador do Curso,

Art. 16. Poderd haver a atuagiio de co-orientadores de TCC, estando sua participacdo sob a

responsabilidade do orientador.




Pardigrafo dnico — A participagio de co-orientador serd informada pelo respectivo orientador ao

docente da disciplina de TCC e ao Coordenador do Cuarso.

Art. 17, A substituigio de orieptador deverd ser solicitada porescrito ao Presidente do
Colegiado do Curso, com justificativa ¢ entregue ao Professor Responsdvel pela disciplina de

TCC. até 60 (sessenta) dias antes da data prevista para o Semindrio de Defesa Final do TCC.

Pardgraflo dnico - Caberd ao Colegiado de Curso analisar a justificativa e decidir sobre a

substituigio do Professor Orentador,

Art. 18. Séo atribuictes do Professor Orientador:

I orientar o(s} aluno{s) em todas as fases do processo de cxecugdo da pesquisa, pré-avaliagio,
apresentagiio do TCC e entrega da versiiv fnal da monografia e do artige para publicagiio
{quando for o caso),

II. manter informado através de relatdrio bimestral, em instrumento proprio, o Professor
Responsdvel pela discipling de TCC a respeito do desempenho do(s) Discente(s) sob sua
orientagio ¢ das atividades desenvolvidas por esse(s);

[IL. estabelecer cronograma de encontros de orientagdo com os alunos, registrando sua frequéncia
em didrio apropriado;

IV. orientar o aluno na aplicacio de conteddos e normas técnicas da Alssociagﬁu Brasileira de
Mormas e Técnicas {(ABNTY e Manual de Normas Para Efahr)r_ﬂ;.ﬁr} de  Traballios
Académicos do IEMT do Campus Sorrise para a elaboragio do TCC, conforme metodologia
da pesquisa clentilica;

V. cumprir prazos de correcio e devolugio do material aos alunos;

V1. constituir, juntamente com a Coordenacio do Curso e o Professor Responsivel, as bancas de
avaliagio do TCC. '

VIL presidir a banca de Defesa Final do TCC:

V1L assinar, juntamente com os demais membros da banca de avaliagiio, a ata final da sessdo de
apresentaciio pablica; .

IX. zelar pelo cumprimento das normas que regem o TCC:

X. expor an Professor Responsdvel de TCC fatores que dificultem a orientagio do discente na
disciplina.

X1, participar das reunides com o Coordenador Idu Curso &/ou Prolessor Responsivel,

XU dedicar até | (uma) hora por semana pard cada aluno orientado.




XM registrar as horas de orientagio no Plano de Trabalho Docente (PTD}, entregue no
Departamento de Ensino semﬁs‘tralmente.r conforme: Regulamento de Atividades Docentes do
IFMT.

XIV. conferir a versdo final do TCC para entrega.

SESSAO 1V
DO ALUNO: DIREITOS E DEVERES

Art. 19. Sao direitos do aluno orientandeo:

I. indicar o seu Professor Orientador:

T1. ser orientado para realizar as arividades previstas nos programas das disciplinas de TCC:

. ser informado com antecedéncia sobre o dia, hora e local onde serd feita o apresentacio e
defesa de sua monografia;

IV. expor formalmente ao Professor Responsdvel pela disciplina de TCC, em tempo habil,
problemas que dificultem ou imptgﬁm a realizagao do TCC, para que sejam buscadas solugdies;
V. oficializar ao Colegiado do Curso. quando as solugbes para problemas que dificultem ou
impegam a realizagio do TCC, referidas na alinea IV, deste artigo, ndo sejam fornecidas em
tempo hdbil, podendo a situacdo prejudicar o camprimento das atividades nosprazos previstos;
VI apresentar sugestoes que contribuam para o aprimoramento comtinuo desta  atividade
académica;

VIL comunicar ao Colegiado do Curso guaisquer irregulandades ocormidas durante e apds a

realizagio do TCC, dentro dos principios éticos da profissio, visando ao seu aperfei¢oamento.

Art. 20. S0 deveres do aluno orientando:

I. elahorar individualmente o TCC;

IL. conticcer ¢ cumprir as normas do TCC;

L comparecer ans encontros de orientacdo nas datas ¢ hordrios previstos no cronograma
estabelecido por seu orientador;

IV. relatar, por escrito, an responsdvel, as ocorréncias que requeiram providéncias quanto
manutengao das instalactes e equipamentos utilizados na realizagdo do TCC;

Vv, respeitar a hierarquia da Instituigdo e dos locais de realizagio do TCC, obedecendo a
determinagbes de servigo e normas locais; :

V1. demonstrar iniciativa e. mesmo, sugerir inovagdes nas atividades desenvolvidas;




VIL guardar sigilo de tudo o que diga respeito 4 documentagio de uso exclusivo das pessoas
fisicas e juridicas envolvidas no trabalho, bem como dos aspectos do exercicio profissional
exigidos;

VIIL responsabilizar-se pelo uso de direitos avtorais resguardados por lei a favor de terceiros,
guando do uso de programas de mmpuihdur e citagdes, copias ou transcrigbes de textos de
Oulren.

IX. elaborar e apresentar a Proposta de TCC e a Monografia do TCC em conformidade com este

Regulamento e com as normas do IFMT Campus Sorriso.

X. requerer a sua matricula na Secretaria Geral de Documentagio Escolar (SGDE) nos periodos

de matricula estabelecidos no Calendino Letivo do Campus,

}s:’I. apresentar toda a documentagiio solicitady pelo Professor Responsivel ou Coordenador do
Curso e pelo Professor Orientador,

XL seguir as recomendagdes do Professor Orientador concernentes ao TCC.

XL eluborar e entregar ao Professor Responsdvel a versio final de seu TCC, de acordo com
o presente Regulamento e as instrucdes da banca de avaliacio, nas versies impressa e
eletriinica; : :

XIV. participar das orientagdes ¢ aulus da disciplina de TCC.

AV, entregar o TCC com anuéncia do/a orientador/a, dentro do prazo estabelecido pela banca.
XVL assinar os termos de anuéncia sobre 4 responsabilidade de nma producio de TCC sem
uso de pldgio e concorddncia com a dispombilizagio do TCC para consulta puiblica na

biblioteca da instituigio,

SESSAOQ V|
DOS PROFESSORES MEMBROS DAS BANCAS DE AVALIACAO

Art. 21, As bancas de avaliacio serio constituidas em cada etapa conforme quadro abaixo:

1. Etapa I - Proposta de TCC - 2. Etapa Il = Defesa Final do TCC.
Orientador Orientador

Professor Convidado Professor Convidado T

Professor Responsédvel pela disciplina de TCC | | Professor Convidado 11




Pardgrafo dnico - Em caso de impedimento do Professor Oricntador ou do Professor

Responsivel, a Coordenagao do Curso indicard um professor substituto.

Art. 22. Compete aos professores membros das bancas de avaliagio:
L ler e julgar os trabalhos, habilitando-os ou nao;
I1. avaliar a apresentacio, L

TI1. comentar e arguir,

CAPITULOV
DA ELABORACAO DO TCC

Art. 23, 0 TCC ¢ elaborado em duas etapas distintas, a saber:
I. Primeira Etapa: elaboragio ¢ 'avaliaqﬁn da Proposta de TCC (esta fase deve ser cumprida no
primeiro bimestre de desenvolvimento da disciplina de TCC ou na disciplina de TCC 1,

guando prevista no PPC do Curso).

1I. Segunda Etapa: elaboragio, defesa piblica e enirega da monografia (esta fase deverd ser
cumprida no segundo bimestre da disciplina de TCC ou na disciplina de TCC 2, quando

houwver).

Art. 24. Os critérios complementares para a aprovagdo e a térmula para composigio da nota [inal
nas disciplinas de TCC ou TCC 1 ¢ TCC 2 serdo estabelecidos no Plano de Ensino das

respectivas disciplinas.

SESSAO I
DO PROJETO DETCC
Art.25. Para cumprir a primeira etapa do processo de elaboragio do TCC, o estudante deve >
elaborar sua proposta de acordo com as recomendagties do Professor Responsdvel pela disciplina
de TCC {ou TCC 1) a qual ele estd matriculado, acrescidas das orientagdesdo sen orientador e

observadas as normas e procedimentos contidos neste regulamento.

Art, 26. A Proposta de TCC deve apresentar os seguinles ilens:




‘a) o tema da pesquisa, sua defini¢do, delimitagio e problematizagao;

b} os objetivos da pesquisa: geral e eépe-cfﬁcus;

¢) a justificativa da pesquisa. explicitando a sua releviincia académica, pessoal e social;

d) a previsio dos métodos, téenicas ¢ instrumentos a serem utilizados:

- e) a contextnalizagdo tedrica e empirica:

f) a delimitaciio dus etapas ¢ respectivos prazos a serem cumpridos na elaboragio do trabalho
{cronograma); !

g) as referéncias.

Art, 27. A formataciio da Proposta de TCC deverd seguir 0 modelo unexo a este regulamento
{Anexo 1), bem como o Manual de Normas Para Elaboracdo de Trabdlhos Académicos do

IEMT Camprs Sorriso.

Ar,28. Aprovado o projeto de TCC, a mudanga de tema s6 serd permitida mediante
solicitaciio formal assinada pelo Professor Orientador, dirigida ao Professor Responsdvel da
disciplina de TCC em lempo nfo inferior a 30 dias antes do prazo para a defesa da

monografia,

Art. 29. A aprovagio da Proposta de TCC € requisito parcial para o aluno obter aprovagio na
disciplina de TCC (ou TCC 1), assim como as demais atividades previstas nos Planos de Ensino

das disciplinas o sio.

Art: 30. A Proposta de TCC aprovada na disciplina de TCC (ou TCC 1) deverd nortear todo o

desenvolvimento da monogralia.

SESSAO I
DA MONOGRAFIA

Art.31 - Na fase de elaboragdo da monografia, o estudante deve conduzir e executar 4 Proposia
de TCC e redigir o documento final. Para isso. ele deve seguir as orientagbes do Professor
Responsdvel pela disciplina de TCC (ou TCC 2) a qual ele estd matriculado, acrescidas das

recomendagies do seu orientador, observadas as normas contidas neste regulamento.




Art. 32. A elaboragio e formatagio da monografia devem obedecer as regras contidas no Manual

de Normas para Elaboraciio de Trabalhos Académicos do IFMT Campus Sarriso.

CAPITULO VI
DA DEFESA E ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC

Art. 33. Ao concluir os trabalhos de elaboragio da monografia, o onentando deve solicitar a
Defesa Final do TCC e entregar trés midias digitais e tr€s volumes encadernados em espiral,
segundo - Manual de Normas para Elaboracde de Trabalhos Académicos do IEMT Campus
Sorriso, sendo constitvidos de:

1. Capa (obrigatdrio);

: 1. Folha de rosto (obrigatorio);

IT1. Folha de aprovacio (obrigatdrio);

I'V. Dedicatoria (opcional);

V. Agradecimentos (opcional):

V1. Resumo em portugués e inglés (obrigatdria);

VII. Listas de figuras e tabelas (obrigatdrio quando ultrapassar cinco figuras ou tabelas);

VIIL Listas de abreviaturas, siglas e simbolos (obrigatério);

XI. Sumirio {obrigatdrio);

‘X. Elementos textuais (obrigatorio): introdugio. revisao hibliogrfica, material e métodos,
resultados e discussdes, consideraghes finais.

XL Referéncias bibliogrificas {obrigatéria);

XML Apéndices e anexos (opcional )

Arl. 34. O TCC entregue a banca deve ser impresso em papel branco, tamanho A4 (21.0cm x
9, 7cm), impressio colorida {guando apresentar tabelas ou figuras). paginado, com figuras,

diagramas. tabelas e esquemas, devidamente legendados e numerados.

Art. 35. A entrega da monografia deve acontecer com 20) digs de antecedéncia ao prazo final
do término da disciplina de TCC (ou TCC 2), juntamente com o0s documentos que constam

neste regulamento, ao Professor Responsével de TCC.




§ 1% Se um TCC a ser apresentado e defendido for entregue com atraso pelo aluno 4o
Professor Responsdvel de TCC, o evento da defesa sé ocorrerd no periodo letivo subsequente,

isto &, no proximo semestre letivo,

§ 2° O aluno sera responsivel pela reprodugio e custeio do matenial a ser entregue 4 banca de

avaliagao, bem como pela reprodugio e custeio da versio final, apds a aprovacio.

Art. 36 0 Professor Responsidvel divulgard o calenddrio das defesas de cada TCC no site ¢ no

mural do Camyprus Sorriso.

Pardgrafo dnico - Deve transcorrer o prazo minimo de dez dias entre a data de entrega da

monografia ans membros da banca € o data da defesa, para leitura do trabalho.

Art. 37 O académico tem até vinte minulps para apresentar o seu trabalho & banca de
avaliagdo e cada membro terd alé vinte minutos para arguigio e comentirios. incluido neste

. tempo o direito de resposta.

Pardgrato unico - O tempo total da apresentaciio e da defesa ndo deve ultrapassar noventa

minutos.

Art.38 Apds a apresentagiio, apenas os membros da banca de avaliag@o realizarfio arguigio e
sugestdes referentes & monogratia.

Art. 39 A atribuiciio da nota final an TCC obedece ao sistema adotado pelo IFMT em relacio

a exigéncia minima de nota para aprovagio nas demais disciplinas do curriculo,

determinando:

1. aprovagao, nota final entre 6,0 (seis) e 10,0 (dez);

II. apruvat;ﬁt.:- condicionada, caso os avaliadores tenham proposto alteracoes ao TCC, Neste
caso a) a banca pode sugerir ao aluno que reformule seu trabalho. Tais reformulactes ndo
devem, porém, implicar alterag@o na nota atribuida por ocasiio da defesa; b) a nota final é
tornada oficial apds o aluno ter cumprido as exigéncias dos membros da banca e as deste
regulamento. preenchendo o formulirio “Comprovante de Conclusio de Monografia”.

entregando ao Professor Responsivel pela disciplina de TCC: e, c) a nota final serd entregue a




SGDE, pelo Professor Responsivel de TCC, apés o aluno ter cumprido as alieragdes
solicitadas pela banca e a entrega de todos os documentos.

LI . reprovaciio, nota final inferior a 6.0 (seis).

Pardgrafo dnico - Serd considerado reprovado, ficando o Professor Orientador desobrigado de -
suas responsabilidades, o aluno que: nio entregar o formuldrio “Solicitagdo de Agendamento
de Defesa Final do TCC”: ou que nfio entregar nas datas estabelecidas no Cronograma

Semestral de Atividades as copias, destinadas ans membros da banca.

Art. 40. Caberd ao Professor Onentador claborar os cdleulos necessirios para atribuicio da
nota final, a gqual é a média ponderada das notas dos membros da hanca e, a seguir,

encaminhar o formulirio “Avaliacio do TCC™ para o Professor Responsdvel.

Pardgrafo tinico - A nota final da monografia serd registrada na Ata da Defesa assinada por

todos os membros da banca e pelo aluno,

Art, 41, A versdo final da monografia, apds corrigida pelo académico e revisada pelo orientador,

deverd ser entregue ao Professor Responsidvel em formato eletronico (PDF) e impresso em capa

dura, nas cores padroes estipulados pelo Departamento de Ensino.

§ 1° Além da versdo final da monografia, lambém devero ser entregues os scguintes

documentos ao Professor Responsdvel:

I.  Termo de aulorizagdo para a Defesa Final, assinada pelo Professor Orientador.
.  Declaragiio de Autoria.
Il. Termo de autorizacio para publicagio de trabalho de conclusédo de curso de graduagio
nos catilogos eletrdnicos do sistema de bibliotecas do IFMT,
IV, Termo de autorizagio para divulgagio de informagdes de empresas.
V.  Assinar os termos de anuéncia sobre a responsabilidade de uma producio de TCC sem

uso de pligio.



CAPITULO VII
PROCEDIMENTOS E CRITERIOS DE AVALIACAO

Art. 42, Os instrumentos de avaliagio nas disciplinas TCC, levada a efeito pelo Docente das
disciplinas de TCC, sao os seguintes: O projeto; a monografia; a apresentagio (defesa) final da
monografia: e a ficha de acompanhamento do camprimento dos prazos das atividades e o

cumprimento das normas deste regulamento.

Pardgrafo dnico - Ser considerado aprovado o aluno gue obtiver média igual ou superior a 6,0

{sels).

Art. 43. As condigbes necessdrias para aprovagao nas disciplinas de TCC, TCC 1 e TCC 2
levarfio em conta 08 seguintes critérios, além dos previstos no PPC do {.'.u;-m, neste regulamento
" ¢ nos planos de ensino das disciplinas:

I. Frequéncia igual ou superior a 75% nas atividades programadas pelo Professor Responsdvel e
Professor Orientador.

11, Apresentagiio de Proposta de TCC, claborada de acordo com os padrdes do IFMT Campus
Sorriso.

11L. Aprovagio da Proposta de TCC,

IV. Defesa piiblica da Monografia. em que severificari a qualidade do trabalho desenvolvido e o
cumprimento do cronograma proposto.
V. Aprovagio da monogratia.

V1. Entrega da Versdo Final da Monografia e da documentagio previsia neste regulamentn.

Pardgrafo tinico - A entrega da Versao Final do TCC sem as devidas corregdes constantes ni Ata

de Defesa implicard na reprovacio na disciplina.

SESSAO !
DA AVALIACAO DA PROPOSTA DETCC

Art. 44. A Proposta de TCC serd analisada pela Comissio de Avaliacio com base nos scguintes,

critérios:

L Articulacio entré problema, objetivos, justificativa e metodologia.




=

Relevincia da pesquisa na area do curso (académica e social, utilidade pratica do
projeto, abordagem inovadora). ;

Organizagio logica do lexto escrito,

Atendimento is normas de elaboragio de trabalhos académicos.

Exequibilidade e cromograma de execugio.

Viabilidade.

S < 2E

SESSAO I
DA BANCA DE AVALIACAO DA MONOGRAFIA

Art. 45. A defesa do TCC perante 4 Banca de avaliagiio seri reahzada em sessiio piblica,

Art. 46. A banca da defesa serd presidida pelo orientador que indicard, através de formuldrio
préprio, a ser entregue ao Professor Responsdvel. os outros dois membros e um suplente, este
Gltimo integrante do quadro docente do IEMT - Campus Sorriso, com afinidade temdtica ao
objeto tratado no TCC.

§ 1° Poderdo fazer parte da banca de avaliagdo, juntamente como orientador, docentes e
profissionais de nivel superior, com litulagio minima de Especialista ¢ atuagdo na drea ohjeto da
monografia.

§ 2° O co-onentador ndo parbicipard da banca de defesa do respectivo orientando,

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Arl. 47, Os casos omissos neste regulamento serdo analisados pelos Colegiados dos Cursos

Superiores do IFMT Campus Sorriso.

Pardgrafo tinico - Somente apresentard seu trabalho nos semindrios de avaliagiio de TCC o0 aluno

efetivamente matriculado nesta atividade naguele periode letivo.
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1 INTRODUCAO (1 — 3 piginas)

“Discorrer sobre o tema escolhido e sobre o problema especilico que vocé pretende
resolver, de forma que as pessoas que venham a ler esta introdugio tenham uma idéia clara
destes aspectos”. Trata-se de uma descrigio sucinta.

Deve conter:

- Temade pesquisa;

- Problematizagio:

- Contextualizacio Empirica e Tedrica;

2 PROBLEMA (apresente a(s) questao(0es) que fizeram vocé propor esla pesquisa,
indique as hipoteses ou os pressupostos que estao guiando a execugao da pesquisa

{quando for o'caso). 1 pigina)

“E a dificuldade a ser resolvida”. E a questio que a pesquisa pretende responder,

— Deve ser claro. conciso e objetivo. porém, deve. também, ser especificado em

detalhes precisos e exatos:
— Deve ter suas delimitagdes indicadas;
Deve ser vidvel: pode ser eficazmente resolvido através da pesquisa;
— Deve ser relevantc: capaz de gerar novos conhecimenios;
— Deve ser adequado ao estagio atual da evolugio cientifica;
— Deve ser exeqilivel: chegar a conclusoes vilidas;

— Deve ser oportuno: atende a interesses gerais e particulares.

3 JUSTIFICATIVA (Arrole os argumentos que indiquem gue sua pesquisa €

significativa, importante ¢/ou relevante 1 — 2 paginas)

“Na justificativa deve estar claro por que se prelende resolver o problema
apresentado, qual a sua releviincia ‘dentro da drea téenica. quais os possiveis ganhos gue se
podem agregar ao conhecimento técnico com a resolucio deste problema, guais os fatores

o




motivadores para-se dedicar a este problema especifico, qual a importancia dessa pesquisa

para a sociedade™.

4 OBJETIVOS (o qué e para qué? 1 pagina)

“Nos objetivos deve estar claro o que se pretende alcangar com o trabalho

proposto.”

4.1 Objetivo Geral (Uma frase, iniciando com verbo no infinitive, que diga elara c

ohjetivamente o gue sera feito).

“*Como o proprio nome diz o objetivo geral deve salientar o objetivo mais amplo do
trabalho’!, Trata-se de uma acio e, portanto, deve ser construido sempre a partir de um verbo
o infinitivo, '

Exemplos: aplicar, caracterizar, classificar, descrever, determinar, desenvolver,

implementar, reconhecer.,...

4.2 Objetivos Especificos

“Devem detalhar melhor os objetivos do trabalho. Os objetivos especilicos sdo as
etapas a serem realizadus para que se alinja o objetivo geral, Sugere-se que na descricio dos
objetivos especificos sejam ulilizados verbos de agio™.

- Objetivos especilicos descrilivos: caracterizar, descrever, tracar,. .

- Dbjetivos especificos explaratérios: conhecer, identificar, levantar,...;

- Objetivos especiticos explicativos: analisar, avaliar. verificar,...

3 MATERIAIS E METODOS (como? onde? com que? 1 — 2 piaginas)

“Neste item, explica-se como se pretende realizar o trabalho/pesquisa, salientando

etapas, procedimentos de estudos e coleta de dudos, as estralégias a serem utilizadas para




andlise de dados, realizagio de ensaios, etc.; a forma como o grupo ou equipe pretende

trabalhar.”

Descrigio das escolhas feitas no processo de pesquisa. Tipo de pesquisa em relagiio
ans objetivos (exploratéria / descritiva / explicativa), ao objeto de estudo e técnicas de
apreensao (campo / experimental / bibliografica) e as técnicas e aos procedimentos de colela

de dados.

Resumindd: neste item vocé mostrard como setd executado a pesquisa & o desenho
metodoldgico que se pretende adotar. Indique como pretende coletar os dados e que
instrumentos de pesquisa pretende usar: observacio, questiondrio, formuldario, entrevistas.
Elabore o instrumento de pesquisit e anexe ao projeto. Indique como-ira tabular os dados e
como tais dados serdo analisados. Indique os passos de desenvolvimento do modelo ou
produto s¢ a4 monografia estiver direcionada para tal finalidade. A denominacao
Procedimentos Metodologicos poderia ser substituida por Metodologia ou Materiais e
Métodos.

6 FUNDAMENTACAO TEORICA (O que ji foi eserito sobre o tema? 5 - 8
paginas)

Apresentar os principais {(e relevantes) principios ¢ teorias que darao o suporte
tedrico ao trabalho. Fundamentagio tedrica (ou Embasamento tedrico ou Revisio da
Literatura) € o conjunio das teorias e dos conceilos a serem abordados como fundamentacao

do trabalho, apresentados de forma sucinta.

Analisam-se as mais recentes obras cientificas disponiveis que tratem do
assunto ou que déem embasamento tedrico ¢ metodaldgico para o desenvolyimento do projeto
de pesquisa. E aqui que sio explicitados os ptincipais conceitos e termos 1ECnicos a screm

empregados na pesquisa,

A ‘Fundamenta¢do Tedrica’ demonstra que o pesquisador estd atualizado nas

iltimas discussoes no campo de conhecimento em investigagio.

— LEMBRAR DE FAZER CORRETAMENTE AS CITACOES.

Dividas sobre isso? Consulte as Normas para Elaboracio de Trabalhos Académicos do
IFMT. =




Acho interessante inserir RESULTADOS ESPERADOS

T CRONOGRAMA (quando? em quanto tempo?)

“Detalha que etapas serdo realizadas ao longo do tempo”. Exemplo: Revisao
Bibliogrifica. Ensaios, Coleta de Dados, Tabulacio e Andlise de dados. Montagem do
Protétipo, Elaboragiao da Monografia do TCC, Defesa do TCC. Apresente um cronograma
estimando o periodo de tempo necessdrio para execular cada uma das etapas, O cronograma
si refere o periodo miximo de um ano. Deve-se ter o cuidado para nao superdimensionar o

tempo para algumas atividades e reservar pouco para oulras.

Ex:
Atividades wa14 r'uiaﬁli'

[tem 1
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8 ORCAMENTO (quanto vai custar?)

Nesie ilem wvoce elaborard um orcamento com a estimativa dos investimentos
- necessdrios, isto &, que lornem vidvel 4 realizacao da pesguisa. Faga um guadro mostriando as
Rubricas: Material de Consumo {papel A4, disquetes, cartuchos para impressora, et ); Outros
Servigos e Encargos (fotocdpias, fransporie, alimentagio, ete.): Material Permanente
(equipamentos, maveis. ele.). Arrole guantidades e valores em reais (RS). Apresente um

somatario com o valor global.

Htens Qnunhdadc Custu L'mtirm " Lustu do ltem

Item 1 ; _ |
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REFERENCIAS

“Tem como finalidade relacionar as fontes de consulta utilizadas para escrever a
proposta (somente fontes citadas no texto), Devem ser obedecidas as Normas para Elaboragiio
de Trabilhos Académicos do IEMT Campus Sarriso.

' APENDICE(s) ¢ ANEXO(s)

Neste item voce ira anexar, por exemplo, documento do instrumento de coleta de
dados que se prelenderd usar (por exemplo, questiondrio, formulirio, roteiro de enfrevista), ou

outros documentos. como copias de manuais, catdlogos, citados no texto.




ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA DE TCC

INFORMACOES

a) O modelo de Proposta de TCC apresentado a seguir refere-se ao modelo especificado no
Regulamento de Trabalho de Conelusio de Curso dos Cursos Superiores de Tecnologia e nas

Normas para Elaboracio de Trabalhos Académicos do IFMT Campus Sorriso.

b) Os itens do projeto sio: resumo, introducio; problematizacio: justilicaliva; objetivos;
fundamentagao tedrica, materiais e métodos, resultados esperados (opcional): cronograma,
orcamento, referéncias, anexo(s) & apéndice(s).

&
¢) Nao serdo aceitos cronogramas com prazos de desenvolvimento inferiores a 4 meses ou

propostas que se refiram a trabalhos ja em andamento.




IFMT

Fig. L

ANEXO TN

SOLICITACAO DE AVALIACAO DE PROPOSTA DE TCC

Venho por inlermédio da presente solicitagho, na condigio de
orientador (a) da Proposta de Trabalho de Conclusio de Curso intitulado ......imome da
proposta de TCC realizado pelo(a) aluno(a) .....fneme complero do alun), ... (Curso),
... (Semestre), intormar-The que considero o referido trabalho apto para avaliagiio, ¢ cm
acordo com as do IFMT do Caimpus Sorriso, estando, portanto, o aluno autorizado a
entregar-lhe as 2 cdpias do Projeto. Indico o pmfessﬁr (home de wum professor da drea.,

vinculudo av Departamento de Ensino do Campus) para compor a banca de avaliagio.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do Professor Orientador

Sorriso, de de




ANEXO Ill
TERMO DE APROVAGAO DE PROPOSTA DE TCC

NOME DO ALUNO - MAIUSCULO FONTE 12

TITULO TUDO MAIUSCULO FONTE 14 EM NEGRITO: subtitulo, se
houver, tudo mintusculo e precedido por dois pontos

Esta Proposta de Trabalho de Conclusao de Curso foi apresentada no dia 10 de
janeirg de 2014, como requisito parcial para o desenvolvimento da Monografia,
conforme Regulamento de TCC do IFMT Campus Sorriso. O aluno NOME DO
ALUNG foi arguido pela Banca Examinadora composta pelos professores abaixo
assinados. Apos deliberacao, a Banca Examinadora considerou o frabalho
aprovado. :

BANCA EXAMINADORA

Professor Convidado ' Professor Orientador
IFMT Campus Sorriso IFMT Campus Sorriso

Professor Responsavel pela Disciplina de TCC
IFMT Campus Sorriso




TERMO DE ACEITE DO ORIENTADOR

Eu, na condigio

de Professor(a) Orientador(a) declaro aceitar 0 {a) discente

, tegularmente

matriculado (a) no Curso Superior de Tecnologia em

. para orienti-lo na claboracao do seu

Trabalho de Conclusao de Curso.
Declaro conhecer o Regulamento do Trabalho de Conclusio de Curso e da
Normalizagio dos Trabalhos Académicos do IFMT Campus Sorriso e comprometo-me a

orientar a Monografia do académico(a) acima indicado(a).

Sorriso, de de 20_.

Aluno (a)

Professor (a) Orientador (a)




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATD GROSS0

CAMPUS SORRISO
DEPARTAMENTO DE ENSING

DECLARACAO

Declaramos, para os devidos fins, que (Nome) participou na condicio de
(Professor Orientador, Co-orientador, membro de banca) da Proposta de TCC intitulada
{nome ‘dn projeto), apresentada por (nome do(s) aluno(s)), estudante do Curso Superior
de Tecnologia em (nome do curso), desta Instiluicio. no dia (data de inicio, data de
lérmino).

Por ser verdade e para que surtam os efeitos a que se destinam, firmamos a

presente declaracio.

Sorriso, 21 de fevereiro de 2014,

Professor Responsével pelo TCC Coordenador de curso

Diretor de Ensino

Instituto Federal de FEducagio, Ciéneia ¢ Tecnologia de Mato Grosso — IFMT Campus Sorriso
Av. Tancredo Neves, 543, Edilicio LES, 1* Andar, Anexo ao Shopping Sorriso, Centro,
wew s i lmLedu e oo wwwilmt.edu.br Tel: (63) 96399280




