OrientagOes para emissdao do documento eletronico — Termo de Anuéncia (Anexo |)

No SUAP abrir o Médulo Documentos Eletronicos — Documentos — Adicionar Documento
de Texto

Tipo do Documento: Declaragao

Modelo: Anuéncia da Chefia Imediata

Editar Texto - SOMENTE as informacgdes que estdo em destaque vermelho — clicar em
Concluir —

Clicar Solicitar Assinatura — Somente em Solicitagao Principal escolher Pessoa: localizar
o nome da chefia imediata e clicar em cima do nome — Clicar Enviar Solicitagdes.

O SUAP enviard para o email da chefia imediata e ficara disponivel no SUAP para ele
assinar, mesmo assim entre em contato com sua chefia.

Apos assinatura, salvar o documento em formato PDF no seu computador e anexar no

projeto Modulo Pesquisa — Equipe — Gerenciar Anexos.



