L SERVICOPUBLICOFEDERAL
" INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

MEMO N. 0123/2015/PROAD
Da: Pré-Reitoria de Administragao

Aos Campi Cuiaba, Bela Vista, Caceres, Sao Vicente, Confresa, Juina, Pontes e Lacerda, Rondonépolis,
Barra do Gargas, Sorriso, Campo Novo do Parecis, Primavera do Leste, Varzea Grande e as Pro -
Reitorias e Diretorias Sistémicas da Reitoria do IFMT.

Assunto: Cronograma de encerramento de atividades do exercicio de 2015.
Senhores Diretores,

1. A Prd-Reitoria de Administragdo (PROAD), as Diretorias de Administragéo
(DIADM) e Planejamento e Orgamento (DIPLAN), considerando o disposto na PORTARIA N.
04/SE/MEC de 03/06/2015, vem estabelecer as datas limites para execugdo orgamentéria e
financeira referente do exercicio de 2015 por meio do CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO
DAS ATIVIDADES 2015, anexo unico.

2.  Informamos que a PROAD, DIADM e DIPLAN estdo a dispostas a orientar as
Unidades quanto ao encaminhamento de solicitagdes previstas no referido cronograma,
objetivando cumprir com os procedimentos estabelecidos no manual de encerramento do exercicio
de 2015 do SIAFI e recomendagdes dos Orgédos de Fiscalizagdo e Controle Externos (CGU e
TCU), evitando grande nimero de processos em Restos a Pagar.

Cuiaba, 7 de outubro de 2015.

Atenciosamente,
Vandervanio O. P. dos Santos Fabricio G. dos Santos Rodrigues
Diretor de Planejamento e Orgamento Diretor de Administracéo
Portaria IFMT n°. 1.984, de 25/08/2015 Portaria IFMT n°. 1.984, de 25/08/2015

TULIO MARCEL R. DE V. FIGUEIREDO
Pro-Reitor de Administracéo
Portaria [FMT n°. 1.984, de 25/08/2015
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL } .
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES 2015

Item Data Limite Atividade
Suprimento de Fundos 09/11/2015 Concessao de suprimento de fundos.

09/12/2015 Encaminhamento das prestacdes de contas dos
suprimentos de fundos concedidos, e devolugédo
dos saldos porventura existentes.

16/12/2015 Reclassificacdo de despesas no SCP e SIAFI.

Diérias e Passagens 19/10/2015 Protocolo de diarias internacionais.

05/11/2015 Protocolo de diarias nacionais

08/11/2015 Cadastro de solicitagdo no SCDP.

09/11/2015 Reforgo ou emisséo de empenhos para cobrir
despesas com diarias e passagens

16/12/2015 Realizagéo de viagens/deslocamentos

21/12/2015 Apresentacéo do relatdrio de prestacdo de
contas.

28/12/2015 Regularizagdo de pendéncias no SCDP

Execugédo Orgamentaria 03/11/2015 Emissao de notas de empenhos pelas Unidades
Gestoras dos Campi das fontes de recursos
recebidos da UG 158144 referente a Plano de
Trabalho enviados a outros 6rgdos (EXx.
PRONATEC).

03/11/2015 Devolucgdo pelas Unidades Gestoras Executoras
dos Campi do IFMT dos saldos de créditos
recebidos da UG 158144 referente a Plano de
Trabalho enviados a outros 6rgdos a UG 158144.

09/11/2015 Emisséo/Reforgo de Empenho para as demais
dotacgdes.

09/11/2015 Devolugao/estorno para a UG 158144 para as
demais dotagdes.

Execugdo Financeira 19/12/2015 Envio a PROAD das notas fiscais para
pagamento aos Fornecedores.

28/12/2015 Limite para execucdo de despesas

19/12/2015 Anulagao de auto empenhos emitidos em nome
da instituicao.

28/12/2015 Data limite para emiss&do de ordens bancarias
(exceto folha).

Patriménio e Almoxarifado 31/12/2015 Registro de depreciagéo dos bens patrimoniais e
RMA no SIAFI.

Guia de Recolhimento da Unido 23/12/2015 Emisséo de GRU

31/12/12015 Regularizagdo de GRU no SIAFI.

Contabilidade 31/12/2015 Regularizagbes contabeis.

PROAD/ Reitoria / IFMT | UGE/Gestao: 158144/26414
CNPJ: 10.784.782/0001-50 | Telefone: (65) 3616-4129
Avenida Senador Filinto Muller; N° 953; Bairro Duque De Caxias; CEP: 78.043-400. Cuiaba-MT Pagina 2 de 2




