SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS SORRISO

PORTARIA N° 018, DE 06 DE MARCO DE 2017.

O DIRETOR GERAL SUBSTITUTO DO CAMPUS SORRISO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO. CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO. no uso de suas atribuicdes legais. conferidas pela Portaria n° 663, de 10 de

abril de 2014
RESOLVE:

I — Aprovar, na forma do anexo. o Regulamento para Concessdo de
Auxilio Financeiro do Programa de Apoio a Participa¢dio em Eventos Cientifico-
tecnologicos e Cursos de Capacitagdo do IFMT Campus Sorriso.

il — Este regulamento entra em vigor na data de sua publica¢do. e sera
objeto de avaliagdo quando necessario, tendo em vista sua eficacia e funcionalidade.

[If — Revogar qualquer disposi¢do anterior ou contraria a esta.

IV — Cientifiqguem-se e cumpram-se.

Claudir Von Dentz
Diretor Geral - Substituto
IFMT - Campus Sorriso
Portaria 663/2014



MINISTERIO DA EDUCACAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO CAMPUS SORRISO
COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS
PROGRAMA DE APOIO A PARTICIPACAO EM EVENTOS CIENTIFICO-TECNOLOGICOS E CURSOS DE

CAPACITACAO DO IFMT CAMPUS SORRISO (PROAPEC/IFMT-SRS)

REGULAMENTO PARA CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO
(Aprovado pela Portaria n2 18 de 06 de marco de 2017)

Dispbe sobre a concessao de auxilio financeiro para
a participagao de servidores do Instituto Federal de
Mato Grosso - Campus Sorriso em eventos
cientifico-tecnoldgicos e/ou cursos de capacitacao.

Capitulo i - Das Disposicées Preliminares

Art. 1¢ - O Programa de Apoio a Participacdo de Servidores em Eventos Cientificos/Tecnoldgicos e
Cursos de Capacitagdo € parte integrante da Politica de Capacitacdc e Formacdo Continuada de
Educadores do IFMT Campus Sorriso e tem o objetivo de: capacitar os servidores efetivos do Campus;
estimular o desenvolvimento e a divulgacdo dos estudos de pesquisas e relatos de experiéncias exitosas
desenvolvidas na instituicdo e dos seus resultados; melhorar a producdo cientifica; oferecer
oportunidade de divulgacdo dos resultados cientificos e tecnoldgicos; oportunizar o acompanhamento
oermanente do estado da arte do conhecimento nas areas de atuacdo dos servidores e de interesse
institucional; possibilitar a ampliagao das redes de contatos com pesquisadores de outras instituicoes

para trocas de experiéncias e solugdes tecnologicas.

Art. 22 - A concessdo de auxilio financeiro para a participacdo de servidores do IFMT Campus
Sorriso em eventos cientifico-tecnolégicos e em cursos de aperfeicoamento serd executada com recurso
da Capacitacdo (A¢ao 4572, Fonte 100) e disciplinada pelo SCDP, de acordo com os critérios estabelecidos

neste regulamento e com base no Plano Anual de Capacitacdo do Campus Sorriso e na legislacdo em vigor.
Art. 32 - Considera-se:

I = Eventos cientifico-tecnoldgicos passiveis de serem custeados por esta instituicdo, com recurso da
capacitacdo, agueles com objetivo de divulgacdo e atualizacio de conhecimento na &drea de atuagado do

servidor, com reconhecido valor epistemoldgico;

it = Cursos de capacitacdo sdo aqueles voltados ao aperfeicoamento e qualificacdo, ofertados na area

de atuacdo do servidor;
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Il - Neste documento entende-se por "Interesse da Instituicao" ou "Interesse da Administracao”,
objetivos e metas baseados no Plano Plurianual conforme prevé o art.165 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, no Projeto Pedagogico Institucional (PPI), no Planejamento de Desenvolvimento
Institucional (PDI) e no Plano Anual de Capacitacdo do IFMT Campus Sorriso, obedecendo os principios da

eficiéncia, da moralidade e da imparcialidade.

Paragrafo uUnico: Este regulamento ndo dispde sobre afastamento para cursos de capacitagdo de

média e longa duragao, que deverao ser analisados via pro-reitoria de pesquisa.

Capitulo il - Dos Recursos Financeiros e da Distribuicdo Orgamentaria

Art. 42 Para efeitos de distribuicdo orgamentaria dos recursos para capacitacdo provisionados na LOA

define-se a destinacdo dos valores da seguinte forma:

i —20% para cursos In Company;

it — 10% para cursos especificos para operacionalizacdo dos sistemas de gestdo, conforme interesse

da administracdo;

it — 70% do recurso distribuido proporcionalmente entre os servidores efetivos que manifestarem
interesse por meio de formulario em periodo de chamamento publico do Programa de Apoio
Participacao de Servidores em Eventos Cientifico-Tecnologicos e Cursos de Capacitagdo do IFMT Campus
Sorriso (PROAPEC/IFMT-SRS).

Paragrafo unico: Do percentual de 70%, 58,33% serdo destinados para diarias e 41,66% serdo
destinados para passagens. A definicdo sobre o recurso com o qual o servidor sera beneficiado dependera
da anaiise da Gestdo em conjunto com a Comissao Permanente de Avaliacdo para Concessdo de Auxilio

Financeiro do PROAPEC/IFMT-SRS.

Art. 5¢ Havendo limitagdo de recursos financeiros, o servidor sera informado do valor disponivel e
devera formalizar (Anexo lll) o interesse ou ndo em participar do evento ou curso, sendo que em caso
afirmativo o mesmo se responsabilizard com a contrapartida financeira, complementando o valor total da

capacitagao.

Art. 62 O DAP publicard anualmente no site institucional o valor total disponibilizado para a

capacitacao.

Art. 72 O auxilio financeiro sera depositado diretamente na conta corrente do servidor, exceto no caso

de passagens.
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Capitulo lil - Dos Requisitos para os Docentes e Técnicos Administrativos

Art. 82 O servidor candidato ao auxilio para participagdo em eventos cientificos e/ou cursos de

capacitacdo devera preencher os seguintes requisitos.

! - N3o possuir pendéncias de prestacao de contas e documentos com a Instituicao;

Il - N3o se encontrar aposentado;

1l- Ndo se encontrar afastado de suas fun¢des para capacitagdo de médio e longo prazo ou por
interesse particular;

iV — Pertencer ao quadro de servidores efetivos do IFMT Campus Sorriso.

Art. 92 O evento cientifico ou curso de capacitacdo devera ser de area afim a formacdo do docente

ou ter relacdo com a disciplina ministrada pelo mesmo na institui¢ao, e no interesse da institui¢do.

Art. 102 Para o servidor técnico administrative, o evento cientifico ou curso de capacitacio
deverd ser de drea afim a sua atuacdo ou em drea de interesse da instituicdo, com carga hordria minima

de 20 horas.

Art. 112 O docente devera elaborar junto as coordenacdes de curso que estd vinculado um plano de

substituicdo/reposicao de aulas para o periodo que estiver ausente.

Art. 122 £ obrigatdrio para o pleito de auxilio financeiro para participacao em eventos cientificos que

o servidor tenha submetido e aprovado trabalho a ser apresentado no evento, como autor ou co-autor.

Paragrafo unico: Ressaltando que um mesmo trabalho ndo concede direito a participacdo de mais

de um servidor no evento.

Art. 132 Quando ocorrer procura de varios servidores pelo mesmo curso, serd analisada pela
instituicdo a viabilidade de promover este curso dentro do IFMT Campus Sorriso ou nas proximidades,

evitando assim o deslocamento dos servidores.
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Capitulo V - Do Processo de Requerimento

Sessao |
Da Solicitacdo de Auxilio Financeiro e Inscricdc no PROAPEC/IFMT-SRS.

Art. 142 A solicitacdo de auxilio financeiro para participacdo em eventos cientificos e cursos de

capacitacdo obedecera as etapas descritas a seguir:

i — Divulgagao de chamada publica para manifestacao dos servidores, emitida pela Coordenagdo de

Gestdo de Pessoas (CGP) do IFMT Campus Sorriso;

§ 12 A manifestacdo de interesse em participar de eventos cientificos ou cursos de capacitacdo se
dara por formuldrio proprio e devera ser encaminhada a Coordenacdo de Gestdo de Pessoas (CGP),

durante o periodo de 5 dias Uteis a partir do lancamento da chamada;
Il - Recebimento dos pedidos/manifestacdes dos servidores interessados;

Il — Andlise dos pedidos pela Comissdo Permanente de Avaliagdo para Concessdo de Auxilio

Financeiro do PROAPEC/IFMT-SRS.

§ 12 A Comissao analisara os pedidos com base neste Regulamento, a interesse da Administracdo
Piblica, e os encaminhara para o Departamento de Administragdo e Planejamento (DAP) para o

provimento de recursos de acordo com o orcamento.

§ 22 A Comissdo podera se colocar favoravel total ou parcialmente frente as solicitacdes submetidas
a ela, de acordo com dotacdo orgamentaria; neste caso, o servidor serd notificado para vista e
conhecimento e devera documentar o interesse na continuacdo ou ndo dos procedimentos necessarios,

indicando a opgao de uso do recurso financeiro;

§ 32 Solicitagdes com dados ou documentos incompletos ou que ndo atendam aos requisitos deste
regulamento serdo indeferidas e devolvidas ao servidor, para vista e conhecimento e, nio

participarac do restante do processo de andlise;

§ 42 Apos analise e parecer da Comissdo e do DAP, a Dire¢do Geral do Campus devera ser cientificada

do resultado para a sua homologacdo final.

IV - Divulgacdo da lista de servidores inscritos e do resultado da analise da Comissdo, até o ultimo dia

titil do més de marco do ano corrente.
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Sessdo Il
Do Protocolo do Pedido e da Entrega da Documentacao

Art. 152 — Apds o levantamento da demanda, a analise da comissdo e a divulgacdo dos resultados,
estes deverdo protocolar na Coordenacdo de Gestio de Passoas o requerimento de solicitagdo de diarias e
passagens para capacitacdao {Anexo |) e entregar toda a documentacdo descrita no Art. 162 deste
regulamento, no prazo minimo de 30 dias antes para eventos nacionais e 45 dias para eventos

internacionais.

§ 12 Os que manifestarem interesse em eventos ou cursos de capacitagdo no segundo semestre,
deverdo apresentar até a primeira quinzena do més de agosto do ano corrente, a confirmacdo da

participacdo em evento ou curso de capacitacao.

§ 22 A autorizagao para capacitagdo internacional no exterior se dara conforme Decreto n? 1.387,

de 7 de fevereiro de 1995 e Portaria n? 404, de 23 de abril de 2009, observando decretos de

contingenciamento de orcamento do Governo Federal.

§ 32 A autorizacdo para capacitacao no exterior se dara apenas para eventos cientificos com
apresentacdo de trabalhos com justificativa da importancia da participacdo no evento para o trabalho

desenvolvido no IFMT Campus Sorriso.

Art. 162 Os documentos a serem protocolados para a solicitacdo de auxilio financeiro para eventos

ou cursos de capacitagdo consistirdo em:

I — Para pagamento de diarias e passagens:

a) Formulario de solicitacdo de didrias e passagens para participacio em eventos ou cursos de
capacitacdo {Anexo 1);

b) Comprovante de inscrigdo no evento ou curso de capacitacdo;
¢) Programacdo do evento ou curso;

d) No caso de participagdo em evento, comprovante de aceite de publicacdo do trabalho cientifico e
copia do referido trabalho;

e) No caso de viagem internacional, parecer favoravel e Portaria do Reitor;
f) Formulario de nada consta para saida capacitagdo (Anexo I1);

g) Termo de Anuéncia e Responsabilidade (Anexo Ill), quando as despesas da viagem excederem o
montante aprovado pela Comissdo Permanente de Avaliagdo para Concessio de Auxilio Financeiro do
PROAPED/IFMT-SRS.
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Capitulo VI - Da Prestac¢do de Contas

Art. 172 A concessao de auxilio financeiro para participacdao em eventos cientificos e em cursos de

capacitacao pressupde que o servidor assuma perante o IFMT Campus Sorriso as seguintes obrigacdes:

| — Compromisso de participar do evento ou curso e prestar contas;

Il — Apresentar ao responsavel pelo SCDP o relatdrio das atividades desenvolvidas (preenchido em
formulario proprio), tickets de passagens, copia do(s) certificado(s) de participacdo no evento ou curso, até
05 dias corridos apds o encerramento do evento ou curso;

I — Apresentar a Coordenacao de Gestdo de Pessoas, no prazo de 05 dias, cépia do(s)
certificado(s) em formato digital ou impresso, constando a participagdo no evento custeado para arquivo
nos assentos funcionais.

iV — Devolver ao IFMT qualguer importancia recebida se, por algum motivo, ndo puder participar do
evento ou curso objeto da concessao do auxilio financeiro, ou ainda que participado do evento ou curso de
capacitacdo, nao obtiver assiduidade ou desempenho suficiente para a emissao de certificado.

V - O servidor que se recusar a devolver os valores a institui¢do ficara inadimplente e impedido de
pleitear novos custeios, podendo também sofrer processo administrativo/civil.

VI - Atualizar o seu Curriculo Lattes com as informagdes do evento ou curso de capacitacdo.

Capitulo VIi - Das Disposicdes Finais

Art. 182 Os casos omissos, ndo previstos no presente regulamento, serdo analisados e julgados por

Comissdo Permanente de Avaliacdo para Concessdo de Auxilios Financeiros do PROAPEC/IFMT-SRS.

Art. 192 Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se textos anteriores.

Sorriso, 06 de margo de 2017.

Diretor Geral Substituto
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ANEXO |

PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS E/OU PASSAGENS PARA CAPACITACAO
VIAGEM EM AMBITO NACIONAL/SERVIDOR PUBLICO
PCDP N¢ (preenchimento exclusivo da administracdo)

Tipo de solicitacdo: ( ) Didrias ( ) Passagens ( ) Diariase Passagens
Tipo de Concessdo: ( ) Inicial ( }Prorrogagao ( ) Emergencial

PROPOSTO
| X Servidor do IFMT L] Assessor Especial ] Acompanhante PNE L] Dependente
[_ Servidor de outro Orgao Federal | Contratado temporério/substituto
[ servidor de outro Poder ou Esfera (Estado/Municipio/Distrito Federal)
Nome: ) Telefone:
Cargo: | SIAPE: CPF:
Lotacdo: Campus Sorriso
| E-mail:

OBJETIVO/MOTIVO DA VIAGEM: Participacao ccm apresentacdo de trabalho no evento:

T 1

Origem Destino | Saida 1 Retorno .
| | Data Horario Data Horario
Sorriso 1
I |
" Data do inicio do eve?to/misséo: ; Horario de inicio:
' Data do término do evento/missao: . | Horario do término: |
_V_iagem em grupo com mais de 10 (dez) pessoas? ()Sim

() Nao
Na data de partida da viagem o proposto ira se deslocar até a sede (local de trabalho)? | ( )Sim () Nao
Na data de retorno da viagem o proposto ird se deslocar até a sede (local de trabalho)? ’ ()Sim () Nao
A entidade organizadora do evento/missdo oferecera: () Alimentacao () Hospedagem

B () Transporte () Nenhuma das opcdes
Caso seja servidor de outro Poder ou Esfera (Estado/Municipio/Distrito Federal), informar:

Valor mensal do auxilio-alimentagdo: R$ , Valor mensal do auxilio-transporte: R$ ,
Justificativa: {importancia do Evente para a formagdo continuada do servidor)

Meio de Transporte: () Préprio () Veiculo da Instituicdo () Aéreo () Rodoviario/Terrestre

Obs.: Caso necessite de veiculo da instituicdo, 0 mesmo deverd ser solicitado na Secio de Transporte, mediante
formulario proprio.

OBS

Assinatura do Proposto

Autorizagdo da Chefia Imediata |

DE ACORDO: { )Sim ( ) Nio
Data: _ / / N

Carimbo e Assinatura da Chefia Imediata

Yy
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ANEXO i — R EGULAMENTO DE CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO PARA PARTICIPACAO EM EVENTOS E
CURSOS DE CAPACITACAO DO IFMT CAMPUS SORRISO

NADA CONSTA

| DADQS PESSOAIS

Nome:

Cargo: ; Matricula Siape:

Lotagdo: Campus Sorriso

E-mail: _TFone: ( )w‘

Observacdo: Caso haja pendéncia(s), o responsavel deve descrevé-la(s) no campo OBS ou no verso do formulario.

. Setores
Setor \ Parecer Ass. Responsave! e Ass. e Carimbo no Verso Data
Biblioteca | ( )NadaConsta ( )Hapendéncias
SGDE L ( 3 ‘)_Nada Consta () Ha pendéncias l h
Eord. Pesquisa f { )NadaConsta { )Hapendéncias } B B
_C'cord-TxtegoiA ‘ { ) Nada Czwsta () H& pendéncias ; 7
Coord. Pedagdgica {  )NadaConsta ( )Hapendéncias ‘
| Ass. Estudantil . )NadaConsta ( )H& pendéncias f
CGGP 'L { ) NadaConsta ( )H& pendéncias i
SCbpP [ () NadaConsta ( )H& pendéncias ‘
Coord. Patrim6nio i ) Nada Consta { ) H& pendéncias i
i i Plano de substituicdo de aulas (para docentes)
() sim —anexar plano assinado pelo coordenador de curso
( ) ndo—motivo:
[ - Para docentes que estdo ligados a mais de uma coordenac3o de Curso
Cursos: Parecer ] Assinatura do Coordenador Data ‘
TGA () NadaConsta { )Ha pendénciasﬁw 4{
TPG ! { )NadaConsta ( )Hapendéncias |
Eng. Agrondmica () NadaConsta ( )Hapendéncias
Téc. Alimentos { ) NadaConsta ( )Hapendéncias
Téc. Agropecudria () NadaConsta ( )Hapendéncias |
DEPARTAMENTOS =
Setor Parecer ! Assinatura do Responsavel Data
Chefe do DEN ; ( )NadaConsta ( )Hapendéncias |
| |
Chefe do DAP ‘ () NadaConsta ( )Hapendéncias ‘
Direcdo Geral i () NadaConsta ( )Hapendéncias 4

C,+D
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ANEXO Il - TERMO DE ANUENCIA E RESPONSABILIDADE SOBRE A CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO
PARA PARTICIPACAO EM EVENTOS E CURSOS DE CAPACITACAO DO IFMT CAMPUS SORRISO

Eu, - , CPF n? .

servidor do IFMT Campus Sorriso, participante da chamada publica n® 001/2017/IFMT-SORRISO, do Programa
de Apoio a Participacdo de Servidores em Eventos e Cursos de Capacitacdo (PROAPEC/IFMT-SRS), declaro
estar ciente de gue o recurso disponivel para custear as despesas referentes ao evento por mim escolhido é
proveniente da divisdo igualitaria (entre os participantes do PROAPEC/IFMT-SRS) do montante aprovado na
LOA 2017 - Agao 4572, Fonte 100, e destinado exclusivamente para Capacitacdo. Declaro ainda que estou
ciente de que ndo haverda reembolso por parte da Administracdo Publica de qualquer despesa extra
decorrente da participacdo no evento/curso.

Por ser verdade, firmo o presente termo.

Sorriso — MT, de de

Assinatura do Servidor

649



